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NORMATIVA DE PRESTAMO DE OBRAS PARA EXPOSICIONES

Introduccién

El Centro de Recursos para el Aprendizaje y la Investigacién (CRAI) tiene, entre otras
funciones, la de difundir el patrimonio bibliogréafico de la Universidad de Barcelona.

El préstamo de obras para exposiciones es una manera de contribuir a una mayor difusion de
los fondos de las bibliotecas de la Universidad de Barcelona.

Para cumplir esta funcidon es necesario establecer previamente las condiciones de préstamo de
estos fondos.

Con el objetivo de regular el préstamo de obras para exposiciones, se desarrolla la norma
siguiente.

Articulo 1. Solicitud de préstamo

1.1. El plazo minimo para cursar la solicitud de préstamo de documentos es de cuatro meses
antes de la fecha de inauguracion de la exposicion siempre que la solicitud sea inferior a veinte
piezas, y de dos meses si se supera esta cantidad.

1.2. La lista definitiva de las obras objeto de solicitud tendrd que estar cerrada como maximo
dos meses antes de la fecha de inauguracion en caso de exposicion dentro del Estado Espafiol y
cuatro meses para exposiciones en el extranjero.

1.3. La Universidad de Barcelona, y el CRAI en su nombre, se reserva el derecho de suspender
la autorizacién y, consecuentemente, de retirar el ejemplar prestado si en el decurso del
periodo de préstamo se produjeran alteraciones en las condiciones de exposicién o en las
medidas de seguridad, asi como por cualquier otra causa que, a criterio de la Universidad,
pueda producir un perjuicio material o moral.

Articulo 2. Objeto y contenido

2.1. Los solicitantes tienen que cumplimentar el formulario de solicitud de préstamo para
exposiciones establecido por la Universidad de Barcelona.

2.2. Este formulario se cumplimentara por duplicado: una copia se entregara a la Biblioteca y la
otra, una vez autorizada por el Rector o la persona en quien delegue, quedard en poder del
solicitante.

2.3. Aparte del formulario, se deben adjuntar las condiciones ambientales de la sala de
exposiciones, con indicacion de la humedad relativa, la temperatura, la intensidad luminica y el
tipo de luz utilizado, y del grado de variabilidad o permanencia a lo largo del dia.

2.4. También es necesario indicar las condiciones de seguridad especificando los siguientes
puntos:

- Lugar de almacenaje previo o posterior a la instalacién definitiva.
- Finalidad habitual de las salas de exposicion.

- Sistemas de alarma.

- Plano.

- Vigilancia.

- Caracteristicas de las vitrinas.

- Otras instalaciones de exposicion.
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Articulo 3. Seguro

3.1. Antes de retirar las obras en préstamo temporal, el solicitante debera entregar el
certificado de la pdliza del seguro "clavo a clavo" concertada, en la cual la Universidad tiene que
aparecer como entidad beneficiaria, por el importe en que ésta haya valorado las obras.

3.2. La pdliza tendra que cubrir durante todo el tiempo en que los documentos estén fuera de
la Biblioteca el riesgo de pérdida, robo o cualquier otro dafio o deterioro, aunque sea por causa
de fuerza mayor, y tendra que incluir también el transporte.

3.3. EL CRAI se reserva el derecho de no aceptar la compafiia aseguradora propuesta por la
entidad organizadora y proponer otra si procede.

Articulo 4. Restauracion

4.1. Cuando, a efectos de conservacion, sea necesario restaurar alguna pieza, los gastos
originados por dichas intervenciones irdn a cargo de la entidad organizadora.

4.2. A criterio de la Universidad se decidira si la restauracion se llevara a término en el taller de
restauracion del CRAI o a través de una empresa externa.

Articulo 5. Reproduccién de seguridad

5.1. Por razones de seguridad e identificacién, antes de salir de la Biblioteca, los documentos
se reproduciran con el método més idéneo a la tipologia del documento segun el criterio de la
Biblioteca.

5.2. Las copias de seguridad se depositaran en la biblioteca en propiedad de la Universidad.

5.3. Los gastos que ocasionen dichas operaciones iran a cargo del solicitante.

Articulo 6. Embalaje, transporte y montaje

6.1. Se ocupara del embalaje, el transporte y el montaje de las piezas solicitadas una empresa
de reconocida experiencia en este ambito. EL CRAI se reserva el derecho de rechazar la
empresa de transporte propuesta por los organizadores y proponer otra si procede.

6.2. Cuando, a efectos de conservacion, sea necesario hacer un montaje de preservacion
especial (atriles, carpetas passe-partout, cajas de madera, etc.), los gastos originados por estos
procesos irdn a cargo de la entidad organizadora.

6.3. El traslado de las piezas desde la Biblioteca al lugar de la exposicion se realizara con las
condiciones de seguridad adecuadas y sera llevado a cabo por personal especializado en este
tipo de traslados, el cual se tendra que encargar de aportar los materiales necesarios para
proteger los documentos.

6.4. La fecha de embalaje y de transporte sera acordada entre el comisario y la persona de
contacto designada por la Direccion del CRAI en delegacién del Rector.

6.5. Una vez finalizado el periodo de exposicién, bajo ningin concepto las piezas cedidas en
préstamo podran hacer otro camino, fuera de su recinto, que no sea el de su retorno. Si se
produce una causa de fuerza mayor, se tendra que comunicar inmediatamente a la Biblioteca
prestadora.
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6.6. Todos los gastos que ocasione dicho traslado, asi como cualquier otro producido como
consecuencia de esta operacién, irdn a cargo del solicitante.

6.7. Cuando el CRAI lo considere oportuno mandara un correo para supervisar el transporte y
la instalacion de las obras en las salas de exposicion. La cobertura de los costos generados ir4 a
cargo del solicitante del préstamo.

Articulo 7. Acta de entrega

Las obras seran retiradas de la Biblioteca por personal acreditado mediante la firma de un acta
de entrega. En ella se indicara cualquier dato que se considere aconsejable destacar.

Articulo 8. Autorizacion de exportacion

La exportacibn temporal de piezas para exposiciones fuera del Estado Espafiol estara
condicionada a la autorizacién del “Departament de Cultura de la Generalitat (Direccié General
de Patrimoni Cultural)”, una vez obtenido el visto bueno de la “Junta de Qualificacid, Valoracio i
Exportacié de Béns del Patrimoni Cultural de Catalunya”. También es necesaria la autorizacion
del Ministerio de Cultura, con el visto bueno de la Junta de Calificacion, Valoraciéon y
Exportacion de Bienes del Patrimonio Histdrico Espafiol. La entidad organizadora serd la
responsable de los tramites aduaneros y de la gestion de la tramitacion del certificado de
exportacion.

Articulo 9. Medidas de conservacion

9.1. La entidad organizadora tendra que garantizar la seguridad y la conservacion de los
documentos expuestos mediante una vigilancia permanente, sistemas de deteccién y extincion
de incendios y controles ambientales de humedad, temperatura y luz. En ningan caso la luz
solar incidird directamente sobre las obras. Las fuentes de luz tendran que ser filtradas.

9.2. No se autorizaran las fotografias con flash por parte de los visitantes de la exposicién. Las
piezas se instalaran en vitrinas u otras instalaciones de seguridad y con las medidas necesarias
para que el material expuesto no pueda resultar perjudicado.

Articulo 10. Reproduccion de documentos
10.1. El préstamo de la obra no autoriza al prestatario a realizar ningun tipo de reproduccion.

10.2. En caso de que el solicitante quiera reproducir alguna parte del fondo prestado en el
catalogo de la exposicion o para finalidades de difusiéon de la exposicién (folletos, prensa,
proyectos educativos, etc.), tendra que tramitar el formulario de solicitud de reproduccion de la
Biblioteca, sin excluir la correspondiente gestion de derechos si fuera necesario.

10.3. De acuerdo con la legislacion vigente sobre propiedad intelectual’, la entidad
organizadora tendra que gestionar los derechos de explotaciéon de aquellas obras que no sean
de dominio publico. El solicitante se compromete a pedir las correspondientes autorizaciones a
los titulares legitimos o a la entidad de gestién colectiva de derechos pertinente.

Articulo 11. Duracién de las exposiciones

! Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril BOE (1996)* nim. 97, de 22-04-1996.
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11.1. El préstamo se hara para una sola exposicién. Las posibles prérrogas o itinerarios
exigirdn la reconsideracién de los trdmites complementarios y la autorizacién expresa de la
Direccion del CRAI en delegacion del Rector.

11.2. Un mismo ejemplar podra ser expuesto hasta un maximo de cuatro meses por
exposicién. En caso de que se justifique la excepcion, este periodo se podra prolongar con la
autorizacion expresa de la Direccion del CRAI en delegacion del Rector.

11.3. Como norma general, después del retorno de un ejemplar a la Biblioteca, éste no se
podréa prestar durante los cuatro afios siguientes. No obstante, la Direccién del CRAI se reserva
el derecho de modificar este plazo.

Articulo 12. Devolucién

12.1. Clausurada la exposicién, dentro del periodo de cobertura del seguro, las piezas tendran
que ser devueltas a la Biblioteca por el mismo procedimiento y con las mismas medidas de
seguridad que en la salida. Al recibir las obras, y antes de la firma del acta de recepcion, la
Biblioteca revisara el estado de conservacion de los documentos devueltos por si se hubiera
producido algin desperfecto.

12.2. Si se hubiera producido alguna incidencia del tipo que sea, se incluird una nota en el acta
de devolucion para evaluar si es pertinente pedir responsabilidades.

12.3. Las cuestiones litigiosas que puedan surgir en la interpretacion y cumplimento de este
préstamo seran resueltas por acuerdo de las dos partes. De no ser posible este acuerdo, las
partes se comprometen a someterse a mediacion antes de iniciar cualquier reclamacion ante la
jurisdiccién que corresponda.
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Declaro conocer y aceptar estas condiciones.

Nombre y apellidos:

Institucién organizadora o responsable de la exposicion:

Firma:

[Ciudad], a de de 20

La devolucion a la Biblioteca de este documento, debidamente firmado y sellado por el
prestatario, es requisito indispensable para iniciar los tramites del préstamo solicitado.



