Al UNIVERSITAT DE BARCELONA Centre de Recursos per a I’ Aprenentatge i la Investigacio

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PER A LA CONTRACTACIO D'UN SERVEI DE
CATALOGACIO DEL FONS RETROSPECTIU DE LES BIBLIOTEQUES DEL CRAI DE LA
UNIVERSITAT DE BARCELONA

1. Objecte de la contractacid: servei de catalogacié de monografies i de creacié de registres
d'exemplar del fons retrospectiu de les biblioteques del Centre de Recursos per a
I’Aprenentatge i la Investigacié (CRAI).

2. Realitzaci6 del treball

El processament técnic es realitzara a les seus de les biblioteques del CRAI de la Universitat

de Barcelona, en horari entre les 8:00 i les 20:00 hores).

Per a la integraci6 d'aquests fons s'utilitzara I'aplicacié informatica segiient:

VTLS en els moduls de consulta i catalogacio

Els documents catalogats s'introduiran tant al cataleg automatitzat de les biblioteques del CRAI

de la Universitat de Barcelona com al Cataleg Col-lectiu de les Biblioteques Universitaries de

Catalunya (CCUC).

3. Processament técnic:

El processament tecnic consistira en la catalogacio a nivell complet en el CCUC i en el cataleg

bibliografic del CRAI de la Universitat de Barcelona i en la gestié dels exemplars en el cataleg

del CRAI.

El processament técnic es pot descriure de la seglient manera:

3.1. Processos relacionats amb la creaci6é (o agregaci6 de dades) de registres

bibliografics

- creaci6 de registres bibliografics nous en el CCUC i traspas al cataleg del CRAI de

la Universitat de Barcelona;
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- agregacio de les dades pertinents a registres bibliografics ja existents en el CCUC

i traspas al cataleg bibliografic del CRAI de la Universitat de Barcelona;

3.2. Altres processos

- creacio dels registres d’exemplars derivats dels registres bibliografics incorporats al
cataleg del CRAI de la Universitat de Barcelona

- proposta d’entrades de registres d’autoritats i de descriptors derivats dels registres

bibliografics creats, segons les pautes que regeixen el Cataleg d’Autoritats i el

Thesaurus del CRAI de la Universitat de Barcelona.

4. Descripci6 dels processos

4.1. Catalogacio en el CCUC

4.1.1. S’ha de comprovar si la noticia bibliografica ja es troba en el CCUC. En cas afirmatiu, es

passa al punt 4.2; si no es troba, es passa al punt 4.1.2.

4.1.2. S’ha de crear un registre bibliografic en format CATMARC

A) Especificacions generals:

Els registres bibliografics es codificaran amb el nivell de catalogacié

corresponent al nivell complet (capcalera, pos. 18: blanc).

La llengua dels registres bibliografics ha de ser el catala.

B) Camps locals a utilitzar en el CCUC, segons les Pautes de catalogacié del

Cataleg Col-lectiu de les Biblioteques Universitaries de Catalunya:

001 Numero de control del registre.
049 Procedeéncia del registre bibliografic (codi: UB).
998 Localitzacié (codi: UB).

4.1.3. Acabada la catalogacié en el CCUC, s’ha de traspassar el registre bibliografic creat al

cataleg del CRAI de la Universitat de Barcelona, tot seguint les instruccions del punt 4.2.1.
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4.2. Traspas del registre bibliografic del CCUC al cataleg bibliografic del CRAI de la
Universitat de Barcelona

4.2.1. Si en el registre del CCUC no hi constava la localitzacié UB, un cop afegida aquesta, s’ha
de copiar el registre bibliografic en el cataleg del CRAI de la Universitat de Barcelona, i adaptar,
si cal, la catalogaci6é a les concrecions establertes per Procés Técnic del CRAI i que son les
gue regeixen en aquest cataleg.

En tots els casos s’han de comprovar tots els punts d'accés i, si cal, substituir-los pels
acceptats en el cataleg del CRAI.

Cal tenir present que en el cataleg del CRAI de la Universitat de Barcelona la indexacié es fa
segons un Thesaurus propi i, per tant, sempre s’haura de modificar la classificaci6é alfabética
dels registres del CCUC.

A) Especificacions generals:

El camp 040 es codificara: 040 00 66

B) Camps locals utilitzats en el cataleg de la Biblioteca de la

Universitat de Barcelona:

949: s’hi indica les caracteristiques fisiques propies de
I' exemplar (dedicatories, Ex-libris, segells, etc.), tot relacionant-los
amb aquest,

$f Explicacié de la caracteristica $d numero del codi de barres de

I'exemplar a que fa referéncia

4.2.2. Si en el registre del CCUC ja hi constava la localitzacié UB, en el registre equivalent del
cataleg del CRAI de la Universitat de Barcelona, s’ha de crear el registre d'exemplar

corresponent.

4.3. Creaci6 dels registres d’exemplars incorporats al cataleg del CRAI de la Universitat
de Barcelona

Las tasques vinculades a la gesti6 dels exemplars incorporats al cataleg del CRAI de la
Universitat de Barcelona, ha de contemplar la complimentacid, amb les dades necessaries,

dels seglients camps:
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1 - Signatura topografica
2 - Codide barres

3 - Numero de copia

8 - Volums ireimpressions
9 - Origen

10 - Localitzacio

14 - Notes (sical)

4.4, Propostad’entrades d’autoritat o de nous descriptors

4.4.1. Setmanalment s’han d’enviar a Procés Técnic del CRAI, mitjangant el formulari adient,
les propostes de registres d’autoritat corresponents als punts d’accés nous, tot seguint les
instruccions de les Concrecions d'aplicacié del Thesaurus de la Universitat de Barcelona i les
Concrecions a les Regles Angloamericanes de catalogacid, 22. Edicio, d’aplicacié en el cataleg
de les biblioteques del CRAI de la Universitat de Barcelona.

5. Validaci6 dels registres bibliografics

L’empresa adjudicataria, durant el temps que determini el CRAI de la Universitat de Barcelona,
liurara diariament una relacié dels registres bibliografics catalogats per tal que es pugui
procedir a la seva validacio. EI CRAI pot instar a I'empresa adjudicataria a fer les modificacions
pertinents en els registres bibliografics i d’exemplars, si aquests no s’ajusten a I'establert en els
apartats 31 4.

L'empresa posara una cura especial en no duplicar els registres d'autoritat acceptats o
provisionals préviament existents a partir d'encapgalaments variants.
6. Especificacions complementaries

El CRAI de la Universitat de Barcelona facilitara I'accés als locals on porti a terme les seves

funcions el personal de I'empresa adjudicataria.

Aixi mateix proporcionara els llocs de treball informatitzats i les claus i les paraules d'accés

requerits per a la realitzaci6 del seu treball.
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El CRAI de la Universitat de Barcelona facilitara la consulta dels instruments bibliografics
necessaris per a la realitzacié dels processos descrits, el mobiliari especific i el material

fungible que sigui necessari.

L'empresa adjudicataria sera responsable de les possibles pérdues o dels desperfectes en les

publicacions i els mitjans facilitats, que es valoraran, en cas de produir-se, a preus de mercat.

7. Personal

El personal de I'empresa adjudicataria que porti a terme els processos descrits en els apartats
4.1. - 4.4. haura de tenir la preparacid professional necessaria que es requereix per a la
catalogacio. Aquest personal haura d'estar en possessié del titol de llicenciat en Documentacio
o de diplomat en Biblioteconomia i Documentacid, i haver assistit als cursos de formacié
impartits per I'Oficina del Consorci de Biblioteques Universitaries de Catalunya, sobre I'is de

les Pautes de catalogacié del CCUC.

Es valorara especialment que el personal que contracti 'empresa adjudicataria per a dur a
terme les tasques objecte de la contractacio, conegui tant el programa informatic que gestiona
la creacio del registres bibliografics i d’exemplar, com molt especialment, les concrecions i
procediments emprats per a construir tant el cataleg bibliografic del CRAI de la Universitat de

Barcelona, com les pautes que regeixen el seu Cataleg d'Autoritats i el Thesaurus.

L’empresa adjudicataria esta obligada a garantir la capacitat del personal destinat a la prestacio
del servei. El CRAI es reserva el dret d’exigir a I'empresa adjudicataria el canvi d’algun dels
seus professionals en cas de considerar que aquest no reuneix les condicions tecniques

minimes fixades en el plec 0 bé en cas que el seu treball no sigui satisfactori.

L’'empresa adjudicataria designara un coordinador del servei i del personal dedicat a la seva

execucio.

El CRAI de la Universitat de Barcelona nomenara un coordinador dels treballs que mantindra la
coordinaci6 amb I'empresa adjudicataria, atendra les consultes técniques formulades pel
coordinador o pel personal de I'empresa adjudicataria i realitzara el seguiment del treball
proporcionant les instruccions precises. Comunicara a I'empresa adjudicataria les modificacions

gue s’hagin de realitzar per a la seva correccio.
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8. Control de qualitat

El coordinador i/o el personal designat pel CRAI de la Universitat de Barcelona, realitzara el
seguiment del treball realitzat. A més procedira a realitzar un control de qualitat del treball
consistent en la comprovacié material d'un nombre indeterminat de registres bibliografics i
d’exemplars escollits per mostreig.

9. Normativa catalografica i de procediments

9.1. General

Pautes de catalogaci6 del Cataleg Col-lectiu de les Universitats de Catalunya (CCUC).

Accessible a: http://www.cbuc.es/3cataleg/34ccuc_pautes.htm

Manual d'ds del CATMARC en el cataleg de les bibliotegiues del CRAI de la Universitat de
Barcelona. Accesible a la Intranet del CRAI, apartat de “Procediments de treball. Catalogacio:

Eines per al catalogador” (*)

Procediments d’'actuacio per a I'elaboracié de registres bibliografics, d’autoritats i d’exemplar
en el cataleg de les biblioteques del CRAI de la Universitat de Barcelona . Accesible a la

Intranet del CRAI, apartat de “Procediments de treball. Catalogacid: Eines per al catalogador”

*)

9.2. Descripcio bibliografica

ISBD(M): descripci6 bibliografica normalitzada internacional per a publicacions monografiques.

Ed. rev. Barcelona: Generalitat de Catalunya, Departament de Cultura, 1993

Concrecions a la ISBD(M) d'aplicaci6 a les biblioteques del CRAI de la Universitat de
Barcelona. Accesible a la Intranet del CRAI, apartat de “Procediments de treball. Catalogacio:

Eines per al catalogador” (*)
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9.3. Punts d’accés i titols uniformes

Regles angloamericanes de catalogacié: traduccié de les Anglo-American cataloging rules,

second edition, 1988 revision. Barcelona: Biblioteca de Catalunya; Vic: EUMO, 1996
Concrecions a les AACR2 , 2a. edicid, d'aplicacié a les biblioteques del CRAI de la Universitat
de Barcelona. Accesible a la Intranet del CRAI, apartat de “Procediments de treball.
Catalogacio: Eines per al catalogador” (*)

9.4. Indexacio

Concrecions per a la indexacié tematica, segons els Thesaurus de la Universitat de Barcelona,

d’'aplicacio a les biblioteques del CRAI. Accesible a la Intranet del CRAI, apartat de

“Procediments de treball. Catalogacio: Eines per al catalogador” (*)

(*) Per a la consulta de la Intranet del CRAI, apartat de “Procediments de treball. Catalogaci6:

Eines per al catalogador”, cal dirigir-se a :

Procés Tecnic del CRAI c/Baldiri Reixac, nim. 2, soterrani 08028 Barcelona
Teléfon. 93 403 45 80

Barcelona, 5 d’abril de 2006

El Gerent,

Miguel Espinosa Saenz




